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Jeres udbytte

Hvad er Best Practice for kunden?

Hvad er Best Practice for DLBR ?

Hvad er konsekvenserne ved ikke at følge Best Practice/ 

Hvad er fordelene ved at følge Best Practice

Hvad er sammenhængen over til Control i Ø90?

Gennemgang af Control fx tilretning af KU-posteringer, 

bilagskonteringsregler, Alt+F+Y-regler mm. 

Der vil blive arbejdet med praktiske eksempler



Best Practice for Kunden 
Anvendelsen af InterCount



Modul 4 Modul 5

InterCount modulerne:

Modul 2Modul 1 Modul 3

Pris beregner: Link

+ Adgang til Dashboard

+ Adgang til eOverblik

https://intercount.dk/priser/


Modul 4 Modul 5

InterCount modulerne:

Modul 2Modul 1 Modul 3

Pris beregner: Link

+ Adgang til Dashboard

+ Adgang til eOverblik

Disse 2 moduler kommer 

vi ikke nærmere ind på i 

dag

https://intercount.dk/priser/


InterCount grundprincipper

❖ Et bilag modtaget som PDF forsøges omdannet til en E-faktura

❖ E-fakturaen får et bilagsnummer når den er godkendt i InterCount

❖ E-fakturaen bliver herefter bogført på fakturatidspunktet

❖ E-fakturaen kan betales via InterCount

❖ E-fakturaen bliver fordelt på de varelinjer som er på fakturaen, og kan ikke 

summeres til et samlet beløb

❖ Der kommer kontoforslag på alle varelinjer

❖ E-fakturaens sum bliver ført som en gældspost på konto 2725-xx

❖ Når E-fakturaen bliver betalt på kassekreditten bliver den udlignet  på 

selvsamme konto 2725-xx 

❖ Data vises både i InterCount: Control Basis og i Ø90. Tilretninger kan ske 

begge steder



InterCount grundprincipper

❖ Et bilag modtaget som PDF forsøges omdannet til en E-faktura

❖ E-fakturaen får et bilagsnummer når den er godkendt i InterCount

❖ E-fakturaen bliver herefter bogført på fakturatidspunktet

❖ E-fakturaen kan betales via InterCount

❖ E-fakturaen bliver fordelt på de varelinjer som er på fakturaen, og kan ikke 

summeres til et samlet beløb

❖ Der kommer kontoforslag på alle varelinjer

❖ E-fakturaens sum bliver ført som en gældspost på konto 2725-xx

❖ Når E-fakturaen bliver betalt på kassekreditten bliver den udlignet  på 

selvsamme konto 2725-xx 

❖ Data vises både i InterCount: Control Basis og i Ø90. Tilretninger kan ske 

begge steder

OBS - Disse kan påvirkes af:

- Hjælpetekster (via kunden)

- Bilagskonteringsregler

- Individuelle tilpasninger på 

ejendomsniveau

(Varetekst/delvaretekst)



Hvordan kommer kunden i gang?



Kommende mailflow  til digitalt arkiv kunder

Mail 1

Kom godt i gang 
mail pr modul. 
Digitalt arkiv, 
indsend bilag 
løbende  

Mail 2

InterCount 
App kommer 
1. nov

Mail 3

Lav din faktura 
i InterCount

Mail 4

Følg dit bilags 
rejse

Mail: 5

Har du set 
vejledningerne?

Mail 6

Huske-regel, en 
pdf et bilag

Mail 7

* E-fakturaer 
og fordelene

Mail 8:

* MitID skal 
være opsat 
korrekt

Mail 9

* En 
bankintegra
tion 
er vejen 
frem

Mail 
10

*Kender du 
bogføring 
og ajourfør
ing med 
CB*?

Mail 
11

*Når du 
skal 
lave din 
moms

Standard abonnementsmails

Mail A:

Tak for 
din 

bestilling 
af 

modulet

Mail 
B:

Nu har du 
adgang til 
modulet – 

sådan kommer 
du godt i gang

* Control Basis

Mailsystem: DLI Mailsystem: Mailchimp

API

* Mail opdateres senere og kommer evt. på flowet senere. 



Kommende mailflow  til digitalt arkiv kunder

Mail 1
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* En 
bankintegra
tion 
er vejen 
frem

Mail 
10

*Kender du 
bogføring 
og ajourfør
ing med 
CB*?

Mail 
11

*Når du 
skal 
lave din 
moms

Standard abonnementsmails

Mail A:

Tak for 
din 

bestilling 
af 

modulet

Mail 
B:

Nu har du 
adgang til 
modulet – 

sådan kommer 
du godt i gang

* Control Basis

Mailsystem: DLI Mailsystem: Mailchimp

API

* Mail opdateres senere og kommer evt. på flowet senere. 



InterCount Tjekliste



InterCount Tjekliste –  Bankintegration



InterCount Tjekliste



Best practice for Digitalt arkiv - Kundens brugerflade:



Kundens arbejdsgang – Digitalt arkiv:

✓ Kunden modtager sine bilag på mail
✓ Kunden printer sine bilag
✓ Kunden videresender bilag til InterCount
✓ Kunden bruger Scan App til de fysiske bilag
✓ Kunden sætter faktura til betaling manuelt i netbanken

✓ Kunden får indlæst KU-poster fra banken
✓ Alternativt indlæsning af CSV-fil via Ø90

✓ Kunden laver faktura til egne kunder



Bilagets flow hos Digitalt arkiv kunde

Kunden betaler 
sine faktura i 
Netbanken

Bilag omdannes 
til E-faktura

Autogodkendelse 
af E-faktura

Bilag som ikke 
kan omdannes 
forbliver i PDF-

format

Alle bilag 
arkiveres i Arkiv

Kunden 
videresender 

faktura via mail

Kunden aflevere i 
papirform til DLBR 

Hvorefter de bliver 
ind scannet

Kunden bruger 
scan app



Bilagets flow hos Digitalt arkiv kunde

Kunden betaler 
sine faktura i 
Netbanken

Bilag omdannes 
til E-faktura

Autogodkendelse 
af E-faktura

Bilag som ikke 
kan omdannes 
forbliver i PDF-

format

Alle bilag 
arkiveres i Arkiv

Kunden 
videresender 

faktura via mail

Kunden aflevere i 
papirform til DLBR 

Hvorefter de bliver 
ind scannet

Kunden bruger 
scan app

Nemt 

OBS

Barriere

Det kan være svært at skulle 

vende sig til at videresende og 

bruge Scan app

Kunden skal lære at 

søge bilag frem i Arkiv

Adskille kassekredit fra 

privatkonto

Er der tilmeldt KU på DLBR 

aftale?

Ikke alle bilag bliver 

omdannet til E-faktura

Her kan ikke tilmeldes 

Leverandør E-faktura



DLBRs arbejdsgang for Digitalt arkiv kunde 

Kunden betaler 
sine faktura i 
Netbanken

Bilag omdannes 
til E-faktura

Autogodkendelse 
af E-faktura

Bilag som ikke 
kan omdannes 
forbliver i PDF-

format

Alle bilag 
arkiveres i Arkiv

Kunden 
videresender 

faktura via mail

Kunden aflevere i 
papirform til 

DLBR 

Hvorefter de 
bliver ind scannet

Kunden bruger 
scan app

Bilag bogføres 

vha. ML i Ø90

Assistenten 

anvender Control i 

Ø90



DLBRs arbejdsgang for Digitalt arkiv kunde 

Kunden betaler 
sine faktura i 
Netbanken

Bilag omdannes 
til E-faktura

Autogodkendelse 
af E-faktura

Bilag som ikke 
kan omdannes 
forbliver i PDF-

format

Alle bilag 
arkiveres under 

Arkiv

Kunden 
videresender 

faktura via mail

Kunden aflevere i 
papirform til 

DLBR 

Hvorefter de 
bliver ind scannet

Kunden bruger 
scan app

Bilag bogføres 

vha. ML i Ø90

Assistenten 

anvender Control i 

Ø90

Nemt 

OBS

Barriere

Ny arbejdsgang 

for assistenterne



Optimal arbejdsgang - fra faktura til overblik

InterCount
• Alle bilag er sendt til InterCount

• Faktureringssystem

• Alle bilag findes i Arkiv 

Ø90 (For DLBR)

• Bogførings- og regnskabsprogram

• Budgetmodul

Dashboard/eOverblik
• Digital økonomiopfølgning

• Digital ledelsesrapport



Optimal arbejdsgang - fra faktura til overblik

InterCount
• Alle bilag er sendt til InterCount

• Alle faktura er lavet via Indtægter

• Alle bilag findes i Arkiv 

Ø90 (For DLBR)

• Bogførings- og regnskabsprogram

• Budgetmodul

Dashboard/eOverblik
• Digital økonomiopfølgning

• Digital ledelsesrapport

OBS: Kan godt tilbydes til denne type kunde

 MEN det KRÆVER en forventningsafstemning vedr. kontrol af bogførte data



Opsummering -  Kunder med digitalt arkiv

Målgruppe:

• Kunder, som ønsker et digitalt arkiv

• Mindre kunder, som ikke manuelt betaler mange faktura i netbanken

• Nuværende Summax-arkiv kunder 

Begrundelse: 

• Kunden har ingen interesse i at ændre egen arbejdsgang

• Kunden ønsker ikke at være en aktiv del af sit bogholderi

I opstart af Digitalt arkiv er der ikke mange vaneændringer for kunden.

Det fungerer mest optimal, hvis kunden selv videresender sine bilag via mail.

Bilagene kan også scannes vis PostNord/Strålefors



Kundens brugerflade – Køb, betal, salg:



Kundens arbejdsgang – Køb, betal, salg:

✓ Kunden modtager sine bilag på mail (Kunden printer evt. fortsat egne bilag)

✓ Kunden videresender bilag til InterCount
✓ Kunden bruger Scan App til de fysiske bilag

✓ Kunden får indlæst KU-poster fra banken

✓ Kunden laver faktura til egne kunder

✓ Kunden godkender faktura og afregninger i InterCount (evt. auto godkendelse)

✓ Kunden betaler faktura fra InterCount via Bank Connect





Bilagets flow i Udgifter

Kunden 
videresender mail

Kunden bruger 
scan app

Leverandøren 
sender PDF-bilag

Leverandøren 
sender E-faktura

Leverandøren 
leverer Afregninger

Konvertering 

til E-faktura 

hvis muligt

Afventer sortering

E-faktura

Klar til betaling

| E-faktura

Manuel betaling

| E-faktura

Manuel betaling 

| PDF-faktura

Tilret | E-faktura

Godkend 

og bogfør

Godkend 

og betal

Uddeleger 

godkend

Slet

PDF-faktura

Betalingskurv

NetbankDublet

Afregning

Arkiv



Onboarding af kunde i Udgifter

Kunden 
videresender mail

Kunden bruger 
scan app

Leverandøren 
sender PDF-bilag

Leverandøren 
sender E-faktura

Leverandøren 
leverer Afregninger

Konvertering 

til E-faktura

Afventer sortering

E-faktura

Klar til betaling

| E-faktura

Manuel betaling

| E-faktura

Manuel betaling 

| PDF-faktura

Tilret | E-faktura

Godkend 

og Bogfør

Godkend 

og betal

Uddeleger 

godkend

Slet

PDF-faktura

Betalingskurv

Netbank

Arkiv

Dublet

Afregning

Nemt 

Barriere

OBS



OBS

Onboarding af kunde i Udgifter

Kunden 
videresender mail

Kunden bruger 
scan app

Leverandøren 
sender PDF-bilag

Leverandøren 
sender E-faktura

Leverandøren 
leverer Afregninger

Konvertering 

til E-faktura

Afventer sortering

E-faktura

Klar til betaling

| E-faktura

Manuel betaling

| E-faktura

Manuel betaling 

| PDF-faktura

Tilret | E-faktura

Godkend 

og Bogfør

Godkend 

og betal

Uddeleger 

godkend

Slet

PDF-faktura

Betalingskurv

Netbank

Arkiv

Hastighed i validering

Fejl i validering – 

data/bankettyper

MitID erhverv 

tilkoblet 

Mitid Privat

Løn afregning uden 

blankettype 

”Hvad er en blankettype 

egentlig"Overskredet 

betalingsdato

Overskredet max beløb

Betaling via PBS/LS

Betalingskurv

Betaling af PDF-faktura 

manuelt i netbank

Betaling af udenlandske 

faktura i netbank

Dublet

Afregning
Fejl i blankettype

Bilag fra samme 

leverandør bliver ikke 

altid omdannet 

Nemt 

Barriere

Det kan være tidskrævende at få 

tilmeldt – hvem, er ansvarlig? 

Ikke alle leverandører kan sende E-

faktura endnu

Kan der indlejres PDF?!



Onboarding af kunde i Udgifter

Kunden 
videresender mail

Kunden bruger 
scan app

Leverandøren 
sender PDF-bilag

Leverandøren 
sender E-faktura

Leverandøren 
leverer Afregninger

Konvertering 

til E-faktura

Afventer sortering

E-faktura

Afventer 

godkendelse

Klar til betaling

| E-faktura

Manuel betaling

| E-faktura

Manuel betaling 

| PDF-faktura

Tilret | E-faktura

Godkend 

og Bogfør

Godkend 

og betal

Uddeleger 

godkend

Slet

PDF-faktura

Betalingskurv

Netbank

Dublet

Afregning

Arkiv

En Dublet er ikke altid 

en dublet

En Afregning er ikke altid 

en afregning 

Nemt 

Barriere

OBS



Godkendelsesflow  –  Eksterne godkendere

InterCount



Godkendelsesflow  –  Eksterne godkendere

• Godkendelsesflow findes InterCount via Udgifter

• Medarbejdere oprettes inden opstart via landmand.dk

• Faktura sendes til godkendelse ved medarbejderen

• Medarbejderen godkender fakturaen i Godkenderportalen

• (Faktura kan videresendes til ekstra godkendere)

• Fakturaen kommer retur til InterCount og lader under Betaling

• Her vises hvem der senest har godkendt fakturaen

• Under Tidslinjen vises bilagets rejse

• Pr. 14/11 bliver der mulighed for at oprette en CEO regel

Fx alle faktura over 50.000 kr. skal automatisk sendes til godkendelse ved fx ejer





Optimal arbejdsgang - fra faktura til overblik

InterCount
• Modtagelse af faktura

• Godkendelsesflow m/medarbejdere

• Betaling af faktura

• Faktureringssystem

• Arkiv til dokumenter

Ø90 (via DLBR)

• Bogførings- og regnskabsprogram

• Budgetmodul

Dashboard/eOverblik
• Digital økonomiopfølgning

• Digital ledelsesrapport

OBS: Kan godt tilbydes til denne type kunde

 MEN det KRÆVER en forventningsafstemning vedr. kontrol af bogførte data



Opsummering -  Kunder med Køb,  betal og salg

Målgruppe:

• Kunder, som ønsker et digitalt arkiv

• Kunder, som gerne vil effektivisere den tid de bruger på betaling af faktura 

• Kunder som har behov for at anvende hjælpetekster

• Nuværende Summax-arkiv kunder 

Begrundelse: 

• Kunden som gerne vil ændre arbejdsgange

• Kunden har måske behov for at andre skal godkende faktura før betaling

• Kunden ønsker som udgangspunkt ikke at være en særlig aktiv del af sit 

bogholderi

I opstart af Køb, betal og salg vil der være vaneændringer for kunden.

Kunden kan have behov for 1:1 oplæring samt fx hjælp til opsætning af Bank 

integrationen.

Tip: Kunden må ikke sætte en faktura til betaling, som ikke ligger i InterCount



Kundens brugerflade – Bogføring:



Kundens arbejdsgang – Bogføring:

✓ Kunden modtager sine bilag på mail
✓ Kunden videresender bilag til InterCount
✓ Kunden bruger Scan App til de fysiske bilag

✓ Kunden får indlæst KU-poster fra banken

✓ Kunden laver faktura til egne kunder

✓ Kunden godkender faktura og afregninger i InterCount
✓ Kunden betaler faktura fra InterCount

✓ Kunden kontrollere kontering i Control Basis
✓ Kunden holder øje med likviditet i InterCount



Kundens arbejdsgang – Bogføring:



Onboarding af Bogføring

Posteringer uden 
bilag

PDF-Faktura uden 
postering

Manuel korrektion 
af posteringer

Posteringsoversigt

Tilretning af 

kontonummer

Gem uden 

bilag

Find bilag

Bogføring via 

InterCount

Bogføring 

via Ø90

Tilretning af 

kontonummer

Postering gemmes 

uden bilag

Postering linkes til 

bilag

Postering dannes 

og linkes til bilag

Manuel 

bogføring i Ø90

Kontonummer 

ajourføres

Bilag godkendt 

via Udgifter



Onboarding af Bogføring

Posteringer uden 
bilag

PDF-Faktura uden 
postering

Manuel korrektion 
af posteringer

Posteringsoversigt

Tilretning af 

kontonummer

Gem uden 

bilag

Find bilag

Bogføring via 

InterCount

Bogføring 

via Ø90

Tilretning af 

kontonummer

Postering 

gemmes uden 

bilag

Postering 

linkes til bilag

Postering dannes 

og linkes til bilag

Manuel 

bogføring i Ø90

Kontonummer 

ajourføres

Bilag 

godkendt via 

Udgifter

Overgang til Debet/Kredit er svær

Det er svært at give slip på kontrollen og lade AI-teknologien bogføre

Nemt 

Barriere

OBS



Onboarding af Bogføring

Posteringer uden 
bilag

PDF-Faktura 
uden postering

Manuel korrektion 
af posteringer

Posteringsoversig
t

Tilretning af 

kontonummer

Gem uden 

bilag

Find bilag

Bogføring 

via 

InterCount

Bogføring 

via Ø90

Tilretning af 

kontonummer

Postering 

gemmes uden 

bilag

Postering 

linkes til bilag

Postering dannes 

og linkes til bilag

Manuel 

bogføring i Ø90

Kontonummer 

ajourføres

Bilag 

godkendt via 

Udgifter

Overgang til Debet/Kredit er svær

Det er svært at give slip på kontrollen og lade AI-teknologien bogføre

Finde det rigtig bilag til 

en transaktion

Hvilken knap skal 

jeg bruge

Posteringerne 

forsvinder og skal 

genfindes i 

Posteringsoversigt

Nemt 

Barriere

OBS



Onboarding af Bogføring

Posteringer uden 
bilag

PDF-Faktura 
uden postering

Manuel korrektion 
af posteringer

Posteringsoversig
t

Tilretning af 

kontonummer

Gem uden 

bilag

Find bilag

Bogføring via 

InterCount

Bogføring 

via Ø90

Tilretning af 

kontonummer

Postering 

gemmes uden 

bilag

Postering 

linkes til bilag

Postering dannes 

og linkes til bilag

Manuel 

bogføring i Ø90

Kontonummer 

ajourføres

Bilag 

godkendt via 

Udgifter

Overgang til Debet/Kredit er svær

Det er svært at give slip på kontrollen og lade AI-teknologien bogføre

Dialogen er svær at 

forstå

Man kan ikke slette en 

linje i InterCount

Du kan ikke slette et 

bilag

Du kan ikke linke 

kontoudtog mm.

Det er svær at få 

overblik i oversigten

Nemt 

Barriere

OBS

Skal bilaget bogføres, 

eller vente på KU

Hvilken ”Leverandør” 

skal jeg vælge?

Kontoudtog mm skal 

bogføres via Ø90

Der kan rettes en varelinje 

af gangen

Kunderne kommer ikke så 

langt i processen



Optimal arbejdsgang - fra faktura til overblik

InterCount
• Modtagelse af faktura

• Godkendelsesflow m/medarbejdere

• Betaling af faktura

• Faktureringssystem

• Arkiv til dokumenter

• Kontrol af bogføring via Control Basis

Ø90 
• Bogførings- og regnskabsprogram

• Budgetmodul

Dashboard/eOverblik
• Digital økonomiopfølgning

• Digital ledelsesrapport



Opsummering -  Kunder med Bogføring

Målgruppe:

• Kunder, som ønsker digital opbevaring af bilag

• Kunder, som gerne vil effektivisere den tid de bruger på betaling af faktura 

• Nuværende Summax kunder 

• Nuværende/tidligere kunder med Ø90 online

Begrundelse: 

• Kunden vil gerne ændre arbejdsgange

• Kunden har måske behov for, at andre skal godkende faktura før betaling

• Kunden ønsker at være en aktiv del af sit bogholderi

I opstart af Bogføring vil der være store vaneændringer for kunden.

• Tilvænning til debit/kredit

• Kunden skal vænne sig til øget automatik

• Kunden kan ikke undvære Ø90

• Kunden har brug for 1:1 oplæring, samt flere opfølgninger



10 gode råd

Få kundens leverandører til at sende direkte

Acceptér at InterCount konverterer alle bilag

Betal faktura i InterCount via en Bank integrations-aftale 

Afmeld dele af betalingsservices 

Lad systemet klare bogføringen

Tilpas bogføring vha. hjælpetekster eller bilagskonteringsregler

Brug stikprøvekontrol  til at kvalitetssikre bogholderiet

Tilpas bogholderiet ved at opsætte programmet efter kundens behov

Lad ikke private posteringer indgå på den erhvervsmæssige kassekredit

Undgå at kunden sender private bilag til InterCount





Best Practice

1. Bilagene lander automatisk i InterCount
a. Leverandøren sender direkte
b. Jeg videresender løbende
c. En regel i mit mailprogram

2. Ingen PDF – kun e-fakturaer

3. Afmeld BS/LS*

4. Betaling i InterCount

5. (Man forholder sig udelukkende til udvalgt kontering)

6. Individuelle konteringsbehov sker via 
konteringsregler

7. Ingen private bilag

*Der er udgifter som stadig kan fastholdes på BS/LS

Konsekvenser ved manglende Best Practice

1. Lange svar-tider

2. Forskellige arbejdsgange - Al automatik bortfalder

3. Forkert likviditet, forkert beregnet moms, forkert 
bogføring, manglende link i bogføringen

4. Intet likviditetsoverblik - Intet betalingsoverblik, 
kunden overblik forsvinder. Mange bilag mangler link. 
Risiko for ekstra/dobbelt arbejde.                
Effektiviteten i InterCount mistes.

5. (Spildtid ved at kontrollere alle konteringer)

6. Fejl gentager sig fordi man ofte må rette konto (når ML 
opdateres)

7. Flere posteringer og behov for kvalificering heraf. Fejl i 
automatisk bogføring.



Link:

https://intercount.dk/test/vejledninger-testside/


Søgning af kunder i DLBR portal/InterCount

Tryk Ctrl + F

1. Tryk i dette felt

2. Skriv ”Ctrl + F”

3. Skriv fx. Ø90 nummer eller kundens navn

4. Søgeresultatet kommer frem, og kan vælges 

.



PAUSE



Best Practice for DLBR 
Sammenhængen fra InterCount til Control i Ø90



Control i Ø90

Hvor mange af jer har prøvet at være i Control?

Hvor mange af føler jer godt tilpas i Control?

Hvor driller det mest?



Control i Ø90



E-læring i Control

https://rise.articulate.com/share/l2TUyDCTiGpfhtgZN1Rl1DPRhJjJWNr9#/


Control er bygget på handlinger

E-faktura Betalingsservice Klar til link Blank konto Kræver handling Afvigelser

En handling springes automatisk over, hvis det ikke passer til din kunde

I/S Momsafvigelser



Control i Ø90 – inden opstart

Tjekker du Bilag på vej?



Control i Ø90 – Bilag på vej

Grå Bilaget er registreret af systemet, men behandlingen af bilaget er ikke påbegyndt endnu

 Gul Bilaget er på vej, og bliver behandlet af systemet

 Grøn Bilaget er landet i arkivet, og kan findes under “Arkiv” eller “Udgifter”

 Rød  Bilaget kan ikke leveres

 Blå   Bilaget venter på manuel tilpasning, når tilpasningen er foretaget kan det findes under “Arkiv” eller “Udgifter”



Paperflow  → Bilagsberigelse → InterCount 

Kunden 
modtager et 

bilag

Paperflow

PDF-bilag 
omdannes til   

E-faktura

Bilagsberigelse 

Berigelse af ikke 
korrekt validerede 

bilag

PDF-bilag som 
ikke kan 

omdannes 
forbliver PDF

FLUX

PDF-dokumenter 
frasorteres på 
baggrund af 

forskellige regler

InterCount

Kunden bruger 
scan app

Bilag scannes 

via 

PostNord / 
Strålefors

Kunden 
videresender 

faktura via mail

E-faktura 

Modtaget direkte 

fra leverandøren 



Paperflow  -  overblik



Paperflow  -  detalje



Bilagberigelse -  Overblik

Flere gange dagligt bliver der lavet et udtræk til excel

Bilag fra modul 2 og 3 bliver beriget først, herefter bilag fra modul 1 kunder

Bilagene bliver beriget én efter én

Opgaven er bemandet af et holdt studentermedhjælpere

Husk: I kan altid berige bilag på egen kreds



Bilagberigelse -  detalje



Bilag til InterCount, hvad bliver omdannet til E-faktura?

Alle faktura som indeholder korrekte oplysninger:

✓ Fakturanummer (Fortløbende serie som identificere fakturaen)

✓ Fakturadato

✓ Sælgers navn, adresse samt CVR-/SE- nummer

✓ Kundens navn og adresse

✓ En beskrivelse af varens art/ydelse, mængde

✓ Pris pr. enhed uden evt. afgift

✓ Evt. pris nedslag, bonus, rabatter – hvis disse ikke er indregnet i pris pr. enhed

✓ Momsgrundlaget

✓ Gældende momssats

✓ Det momsbeløb, som skal betales

✓ Leveringsdato (Hvis den ikke er den samme som fakturadato)

✓ (Betalingsoplysninger)

Dokumenter som ikke bliver omdannet:

- Hvis ovenstående oplysninger mangler på bilag

- Faktura fra en leverandør som står på negativlisten

- Udenlandske faktura

- Hvis fakturaen har en fakturadato nyere end dagsdato

- Kontoudtog

- BS-oversigt

- Ordrebekræftelser

- Reklamer mv.

- PDF-filer med udvalgte dokumentnavne

https://info.skat.dk/data.aspx?oid=2068789
https://central.nemfaktura.dk/BlacklistVoucherFilenameRules/List


Control i Ø90 - overblik 

Ændrer I nogensinde i perioden?



Control i Ø90 – Tryk start

Hvis der er kommet nye bilag efter KU/bankfil er posteret, så vil Ø90 linke ud fra kriterie:

Er der beløb, der matcher bilag i e-arkiv

• 20 dage før og 20 dage efter

• På betalingsdato i Ø90

• Med samme afsenderinfo i Summax/InterCount og posteringstekst

• Som er klar til link

Er der bogført e-faktura efter KU er posteret 

Så vil posteringen automatisk blive rettet kontonr. til 2725 xx i 

stedet for fx 4674-00



E-faktura og NemFaktura Plus



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

Det bilag som er i fokus er gråtonet i toppen af billedet, 

og i bunden af billedet vises bilaget posteringer.

Scroller du ned i billedet, vil det næste bilag automatisk 

åbne sig i et andet skærmbillede



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

HUSK: 

Du kan trykke på alle kolonneoverskrifter 

for at få en anden sortering



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

Fanen: Ikke ens konteret

 Her ser du alle de bilag hvor varelinjerne

 er konteret på mere end ét kontonummer i den periode 

som du controller på 



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

Fanen: Vis alle

 Her ser du alle bilag fra den periode

 som du controller på 

Anbefaling: Er du ny/usikker, så stil radioknappen her



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

HUSK: 

Hvis du retter i en eller flere posteringer/beløb, så 

er det SKAL disse to beløb stemme overens



Control - Genveje



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

Alt + R + E

Når Alt + R + E anvendes:

Overvej ALTID om du bør lave en 

bilagskonteringsregel til næste gang



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

Alt+R+E

I dette tilfælde vil jeg dog ikke anbefale lave en bilagskonteringsregel, 

fordi denne leverandør også sælger rengøringsmidler, 

som skal konteres på en separat konto

 



Bilagskonteringsregler:

En Bilagskonteringsregel er en metode som sørger for korrekt opdeling af udgifter i regnskabet

En Bilagskonteringsregel gælder for alle varelinjer på samme bilag

Når en Bilagskonteringsregel er oprettet, vil den herefter altid bliver anvendt automatisk på fremtidige 

bilag ud fra de samme kriterier.

En Bilagskonteringsregel kan altid slettes igen. 

OBS: Er der valgt en Bilagskonteringsregel, kan der ikke også tilvælge en Hjælpetekst



Link

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/intercount.dk/wp-content/uploads/2023/10/Flyer-Bilagskonteringsregel-kunder-uden-farve.pdf


1. Filtrer: Søgefunktion, hvor der kan søges på alle felter efter indtastning [F5]

2. Tekst: Her vælge at skrive den eksakte tekst, der skal findes på bilaget

3. Virksomhed: Denne udfyldes automatisk af Ø90

4. Leverandør CVR: Her kan du vælge at skrive CVR på din leverandør. 

5. Leverandørnavn: Udfyldes automatisk hvis CVR er oprettet som leverandør

6. Kontonr: Udfyldes med det kontonr. som alle varelinjer på bilaget skal konteres på.

7. Sted: Udfyldes kun, hvis du har et regnskab med stedkoder

8. Prod: Udfyldes kun, hvis du vil påvirke den prod.grens kode som dine posteringer 

skal have

9. Ajourført: Udfyldes automatisk med dato for oprettelse af Bilagskonteringsreglen, 

samt initialer på hvem der har oprettet reglen 



Hvilke Bilagskonteringsregler SKAL I lave:

- Biler, vægtafgift, forsikring, vedligehold

- El leverandør (ikke ved aconto opkrævning)

- Vedligehold, især hvis der ikke er opdeling pr. maskine eller pr. bygning

- Kunden ejer et eller flere sommerhuse

- Kunden ejer en eller flere udlejningsboliger

- Hvis udgiften til en leverandør altid skal på samme kontonummer



Hvordan skaber du overblik over mulige regler:

Søg på 2725-xx i 

kundens kontoplan



Eksempel på bilagskonteringsregler:



Control i Ø90 – E-faktura og NemFaktura Plus

HUSK:

Røde trekanter = Der er en 

kommentar i kommentarfeltet

Grønne trekanter = Der er 

anvendt en hjælpetekst



Hjælpetekster:

En hjælpetekst er en metode som sørger for korrekt opdeling af kundens udgifter i bogføringen

Kunden kan selv påsætte en hjælpetekst inden at E-fakturaen godkendes/bogføres

En hjælpetekst kan påsættes hver enkelt varelinje

Kunden kan tilvælge flere forskellige hjælpetekster til de varelinjer som findes på samme E-faktura

Husk at kunden manuelt skal tage stilling til hvert bilag, hver gang. Anbefaling: Brug Bilagskonteringsregler 

hvis muligt

En Hjælpetekst kan altid slettes igen

OBS: Er der valgt en hjælpetekst, kan der ikke også tages højde for en Bilagskonteringsregel

De hjælpetekster kunden havde i Summax, findes også i InterCount

Modul 3 kunder kan selv oprette, Modul 2 kunder skal have hjælp til denne funktion 



Hjælpetekster
1. Filtrer: Søgefunktion, hvor der kan søges på alle felter efter indtastning [F5]

2. Tekst: Her skriver du navnet på den hjælpetekst som du gerne vil oprette

3. K/S: Feltet skal være blank når der er tale om data fra en E-faktura

4. Virksomhed: Her skal du vælge E-faktura

5. Type: Her skal der stå Varetekst. 

6. Kontonr.: Udfyldes med det kontonr. som hjælpeteksten skal konteres på

7. Overskriv ikke: Her skal du sætte et flueben

8. Er hjælpetekst: Her skal du sætte et flueben

9. Blank Kvantum 1 og 2: Her kan du sætte flueben hvis du ikke ønsker kvantum

10. Machinelearning: Her ser du, hvilket kontonr., hvilken sandsynlighedsprocent og kvantum 

Machine Learning-forslaget er

11. Ajourført: Udfyldes automatisk med dato samt initialer for oprettelse af Hjælpeteksten

12. Sidst anvendt: Her kan du se, hvornår Ø90 sidst har anvendt din hjælpetekst



Hvilke Hjælpetekster skal I lave:

- Vedligehold, især hvis er opdeling pr. maskine eller pr. bygning

- Kunden ejer et eller flere sommerhuse, hvor adressen ikke står på bilaget

- Kunden ejer en eller flere udlejningsboliger, hvor adressen ikke står på bilaget

- Privat

OBS: Lav altid Bilagskonteringsregler hvis det er muligt



Eksempler på hjælpetekster:



Hvad bestemmer i maskinrummet på Dataoverførsel?



Control - Arbejdsgang løbende 

• Skriv oveni, hvis konto er blank

• Skriv oveni, hvis konto er forkert til dit regnskab

 



Control - Arbejdsgang løbende 

Slet ikke tekst, men tilføj gerne ex. adresse, nummerplade etc. 



Betydning af Parkér eller Næste?

Brug Parkér:

Hvis du bliver forstyrret midt i dit arbejde

Hvis du ikke bliver færdig med at se alle dine eFaktura

Brug Næste:

Når du har set alle dine eFaktura og tilrettet data

Vi arbejder i Control d. 06/10 2024



Betydning af Parkér eller Næste? Vi arbejder i Control d. 06/10 2024

Næste

Parker



Dataoverførsel 2,0 dialogerne i Ø90



Dialogen: Kundesegment - kontering

Her vises undtagelserne – ellers bruges den generel kontoplanen

F5

Enter



Dialogen: Kundesegment - kontering

Her vises undtagelserne – ellers bruges den generel kontoplanen



Dialogen: Leverandør - Mellemregning

2725-70

2725-16



Dialogen: Varetekst individuel

- Når du skriver oveni oprettes automatisk en varetekst individuel

- Du kan oprette manuelt også



Dialogen: Varetekst individuel

- Husker du at tilrette varelinjer til ”Delvaretekster”?



Control – Genveje, de vigtigste for E-faktura og Nemfaktura Plus

• Alt + Tab = Springer fra bilagsvisning til Ø90

• F6  = Springer fra Bilagsoversigt til posteringslinjer

• Alt + F + B = Bilagskontering, regler 

• Alt + R + E = Ens kontering 

• Alt + F + Y = Individuel kontering (delvaretekst og styring af kvantum) 

• Højreklik på varelinie = Mulighed for at vælge Konterings- og posteringsdetaljer

  

• Alt + P = Næste billede, men fastholder ajourføringsdatoen på forsiden af Control

• Alt + Æ = Næste billede og sætter ajourføringsdatoen til dags dato -1 på forsiden af control

 

OBS: I får en genvejstrekant ud med materialet, som kan printes og stilles på jeres bord



Dialogen: Konteringsdetaljer



Dialogen: Konteringsdetaljer



Dialogen: Konteringsdetaljer



Dialogen: Konteringsdetaljer



Betalingsservice



Control i Ø90: Betalingsservice

Hvis BS-bilaget ikke er linket, 

så kan du søge efter det her:

Husk: Brug F2 til at kopiere link



Control – Genveje, de vigtigste for Betalingsservice

• Alt+F+V = Find bilag i arkiv 

• F2  = Kopier overstående bilagsnummer

• Alt+R+L = Link bilag

• Alt+R+J = Ophæv link til bilag

• Alt+F+Y = Tilpas dataoverførsel individuel (Kun KU posteringer)

• 8999 36 Ctrl O = Opsplit postering

 

OBS: I får en genvejstrekant ud med materialet, som kan printes og stilles på jeres bord



Klar til link



Control i Ø90: Klar til link

Husk sortering, så PDF-

faktura ligger øverst

Nogle bruger tid på at link E-faktura til betalingen

Andre gør ikke



Control i Ø90: Klar til link

Husk at du kan skifte mellem visning



Control i Ø90 – Klar til link
Husk at gøre brug af sorterings- og søge muligheder



Sorter på 
kolonner

Hav fokus på 
bilag

Hav fokus på et 
bilag og link

Hvis postering 
ikke skal have 
bilag

• Brug ”Skal være 
uden bilag”

• Link til 
kontoudtog fra 
banken

Arbejdsgang klar til link



Arbejdsgang klar til link – Slet et bilag

HUSK:

Du kan slette et bilag med 

et højre klik med musen – vælg:

 ”Flyt til papirkurv”



Arbejdsgang klar til link – Fortryd slet et bilag

HUSK:

Du kan altid fortryde at du har flyttet et 

bilag i Papirkurven

 Under Vis vælg:

”Vis bilag i papirkurv/økonomimappen”



Arbejdsgang klar til link – Fortryd slet et bilag

HUSK:

Du kan altid fortryde at du har flyttet et 

bilag i Papirkurven

Du kan flyttet et bilag tilbage med 

et højre klik med musen – vælg:

 ”Flyt til regnskabsbilag”



Arbejdsgang klar til link – Manuelt link af E-faktura

HUSK:

Hvis I manuelt linket en E-faktura til 
en betaling, så skal I slev tilrette til 
det korrekte 2725-xx kontonummer



Arbejdsgang klar til link – Behandling af et kontoudtog

Tip:

1. Skriv kontoudtog i ”Tekst”

2. Scroll helt ned

3. Opret en ny linje og indtast 

oplysninger



Arbejdsgang klar til link – Behandling af et kontoudtog

Tip:

1. Skriv kontoudtog i ”Tekst”

2. Scroll helt ned

3. Opret en ny linje og indtast 

oplysninger



Arbejdsgang klar til link – Behandling af et kontoudtog

Tip:

Bogfør alle kontoudtog på én gang

Dan posteringen på ultimo datoen

Skriv ”Leverandør S: saldo” i tekstfeltet 



Arbejdsgang klar til link – Behandling af et kontoudtog

Tip:

1. Vælg posteringer

2. Summen af posteringerne vises

3. Sammenlign Sum med saldo 

fra kontoudtoget uden at åbne bilaget

Hvis de 2 tal ikke stemmer overnes, 

så kan det skyldes:

• Der mangler at blive bogført en faktura

• Der mangler at blive bogført en kreditnota

• En betaling kan være ført direkte på 

udgiftskontoen 



Arbejdsgang klar til link – E-faktura som ikke linkes automatisk

E-faktura som ikke bliver betalt 1:1 via 

kassekreditten bliver ikke linket automatisk.

Disse faktura bliver betalt via Viking

OBS: De behøver ikke et link. 

Men, kan du ikke overskue at de ligger her, 

så link dem manuelt

 



Arbejdsgang klar til link – E-faktura som ikke linkes automatisk

Link ”oveni” på alle posteringerne:

Stå på linjen og tryk Alt + R + L

Dette gentages på alle posteringslinjerne

Ophæv herefter søgningen Ctrl + F5

 



Arbejdsgang klar til link – Posteringer uden bilag

Har du et regnskab med mange posteringer som aldrig

 får et bilag, så har du følgende muligheder:

1. Link posteringen til kontoudtog fra banken

2. Stå på linjen og vælg ”Skal være uden bilag”

3. Tryk på F5 og skriv et fiktivt bilagsnummer 

    (se næste slide)

4. Du gør ingenting, men lever med at posteringerne

    bliver liggende i ”Klar til link”

 



Arbejdsgang klar til link – Posteringer uden bilag

Få det korrekte søgeresultat frem:

1. Skriv 0 i Bilag

2. Vælg den pågældende betalingsart

3. Tryk på Find

 



Arbejdsgang klar til link – Posteringer uden bilag

Skriv et fiktivt bilagsnummer i ”Bilag”

Her er valgt 2600 som henvisning til at beløbet bliver 

trukket på kassekreditten

Der må helst ikke ligge for mange ulinkede posteringer, 

så bliver din opstart alt for tung idet systemet vil prøve at 

matche bilag til disse posteringer 

 



Arbejdsgang klar til link – Tilret dine KU-posteringer!!!!

Posteringen til Jydeland Maskinfabrik kommer på 4674-00

Tryk på F5 og tilret KU

 



Arbejdsgang klar til link – Tilret dine KU-posteringer!!!!

Skriv: *Jydeland* i Posteringstekst

Tryk på Find

 



Arbejdsgang klar til link – Tilret dine KU-posteringer!!!!

Tryk på Alt + F + Y

 



Arbejdsgang klar til link – KU og delvaretekster

Hvis der skal oprettes 
KU-delvaretekster, så 
skal de sendes op til 
SEGES som hjælper 

med oprettelse

Her skal delvareteksten *020055378* oprettes, så de efterfølgende lander korrekt på 3000-00

En individuel kontering på en delvaretekst kan først oprettes efter der er en postering, som er posteret på baggrund 

af den oprettede delvaretekst. 

Her stiller man sig på den postering der er konteret på baggrund af delvareteksten og her kan man rette 

konteringen og først der bliver det til en individuel kontering, som så har virkning på efterfølgende posteringer.

 



Arbejdsgang klar til link – Indlæser du CSV fil?

Så husk at gøre brug af

 ”Kobling mellem tekst og kontonummer”



Arbejdsgang klar til link – Brug informationerne som gemmer sig i tidslinjen

Dette bilag er ikke blevet 

linket automatisk

Hvis du ikke kan finde 

betalingen, så tjek 

Tidslinjen



Arbejdsgang klar til link – Brug informationerne som gemmer sig i tidslinjen

Her kan du se at bilaget er sendt 

til betaling d. 27.08.2024

Og banken har gennemført 

betalingen d. 20.09.2024



Arbejdsgang klar til link – Brug informationerne som gemmer sig i tidslinjen

Her kan du se at bilaget er sendt 

til betaling d. 27.08.2024

Og banken har gennemført 

betalingen d. 20.09.2024



Arbejdsgang klar til link – Brug informationerne som gemmer sig i tidslinjen

Her er bilaget godkendt d. 30.09.2024

Banken har Afvist betalingen 

d. 30.09.2024 pga. en fejl.

Kunden har ”Markeret bilag betalt” 

d. 03.10.2024

Kunden skrevet en kommentar om, at 

det er manuelt betalt d. 07.10.2024



Control – Genveje, de vigtigste for Klar til link

• Alt+Tab = Fra bilagsvisning til Bilagsoversigt

• F6  = fra Bilagsoversigt til kassekreditposteringsoversigt

• Ctrl End = nederste højre felt på linien

• Home  = første venstre felt på linien = Datofeltet

• Alt+K  = Link bilag

• Alt+R+J = Ophæv link til bilag

• Alt+O  = Opfrisk (husk at gøre det hver gang)

• Alt+V+O = Vis kommentar ved rød trekant

• Højre klik = Mulighed for at slette et bilag

• Dan kvantum 2 postering

• 7999 65 = Blank konto  8999 36 = Opsplit postering

 



Blank konto



Control i Ø90 – Blank konto

Her finder du posteringer både fra E-faktura og KU

De kan være linket til bilag eller være blanke i bilagsnummer

Har du overset en konto under ”E-faktura og Nemfaktura Plus”, 

så bliver disse posteringer også vist her



Control – Genveje, de vigtigste for Blank konto

• F5 på bilagsnummer = bilagsnummer overføres til F5 udsøgning

•

• Alt+F+Y = Tilpas dataoverførsel individuel (Kun KU posteringer)

• 7999 65 = Blank konto

• 8999 36 = Opsplit postering

 

Skal du bruge ”Dataoverførsel 2,0” dialogerne:

Menu → Administration → Dataoverførsel 2,0 → Vælg en af valgmulighederne



I/S posteringer 



Control i Ø90 – I/S

Her finder du alle posteringer fra 2180-xx



Kræver handling



Control i Ø90 – Kræver handling

Her finder du alle posteringer som kræver en handling fra 

dig, inden du er færdig med Control opgaven



Control – Genveje, de vigtigste for Kræver handling

• Alt+F+L = Link bilag 

• Alt+R+J = Ophæv link til bilag

• Alt+M+M+A+B = Bilagskontering, regler 

• Alt+M+M+A+T = Individuel kontering 

Godkendelseskode F på 272x xx:

• Skriv 1 i kvantum 2 i stedet for at skrive kontonummer igen

 

Skal du bruge ”Dataoverførsel 2,0” dialogerne:

Menu → Administration → Dataoverførsel 2,0 → Vælg en af valgmulighederne



Afvigelser



Control i Ø90 - Afvigelser



Control i Ø90 - Afvigelser

Du kan flytte på disse radioknapper

Dette billede kan flyttes over på skærm 2



Faldgruber

Der kan være periodiserings-udfordringer

Perioden er for kort – optimal brug er moms-periode.

Du mangler at modtage de sidste bilag fra kunden



Control i Ø90 - Afvigelser

Overfør den linje du vil se

Eller brug F12



Control i Ø90 - Afvigelser

Føler du dig stadig usikker? 

Har du prøvet at danne en 

revisionsliste?

 Så får du måske nemmere 

”hovedet med”
(På en mindre kunde, husk 

dobbelt siddet hvis den 

udskrives)

Husk at tilføje relevante 

konti til kontrol via 

kontoplanen



Filter ’Vis Control’ 

A = Altid
Beløb = Beløbsafvigelse
Kv1 = Kvantumsafvigelse 

Der vil være valgt nogle til Altid på lands- 
og kredsniveau, de kan undertrykkes ved 
at skrive N

Ekstra konti tilføjes til Control via kontoplan



Control – Genveje, de vigtigste for Afvigelser

• Ctrl + F11 = Opdater

• F6  = Spring til linje i billedet 

• F12  = Viser kontokort for perioden

• Enter  = Vis konto i en redigerbar udgave  

• F12  = Viser kontokort for hele året

• Alt + Æ = Retur til overbliksbillede

 

Skal du bruge ”Dataoverførsel 2,0” dialogerne:

Menu → Administration → Dataoverførsel 2,0 → Vælg en af valgmulighederne



Momsafvigelser



Control i Ø90 – Momsafvigelse

Tag stilling til afvigelserne.

Tilret eller skriv en kommentar

Posteringer til 3890-00 skal 

tilrettes til en momskode 1



Control i Ø90 – Afstem kasseomsætning



Husk du kan bestille en revisionslise uden detaljer:



Generel opsummering



Opsummering

Hvad er Best Practice for kunden? De vælger mindst ét af modulerne 1-3 i InterCount.

Hvad er Best Practice for DLBR ? Bogføring sker ud fra Control, bilag omdannes til E-faktura.

Hvad er konsekvenserne ved ikke at følge Best Practice: Kunden får en dårlig kundeoplevelse, og vil 

formentlig ikke opleve at spare tid eller opleve at InterCount gør det nemmere at behandle bilag.

Hvad er fordelene ved at følge Best Practice: Kunden får en god kundeoplevelse, ved implementering af 

fx Bank integration vil kunden opleve at spare tid, samt opleve hvor nemt det er genfinde bilag i Arkiv.  

Hvad er sammenhængen over til Control i Ø90? De bilag, som kunden sender til InterCount, vises i 

Control i Ø90. E-fakturaerne er bogført på varelinjeniveau og skal kontrolleres.

Gennemgang af Control fx tilretning af KU-posteringer, bilagskonteringsregler, Alt+F+Y-regler mm. 

Der vil blive arbejdet med praktiske eksempler. Eksemplerne er feltet ind i præsentationen og tiltænkt 

som et opslagsværk, brug dem når I lander i en af situationerne.

HUSK: I kan ikke huske alle detaljer på én gang – Sparring med dine kollegaer er nøglen til succes ☺
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